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                                 KẾ HOẠCH CÔNG  TÁC  TUẦN 4
(TỪ NGÀY:	 7 / 9	 ĐẾN NGÀY    12 / 9 /2015 )

	THỜI GIAN
	ĐỊA ĐIỂM
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	TRIỂN KHAI THỰC HIỆN

	
	
	
	LÃNH ĐẠO
PHỤ TRÁCH
	PHỐI HỢP THỰC HIỆN

	Thứ hai 7/ 9/2015
	Phòng HĐ
Sân trường



Trong lớp
	+7h15:Họp GB: BGH,TPT,GVCN
 +7h45p Tuyên truyền tổ chức tuần sinh hoạt tập thể, tiếp tục TTTTATGT, PC bệnh đau mắt đỏ,TNTT, VSATTP
+9h30p: Học TKB
+Hoàn thành các kế hoạch dạy học nộp về PGD
+13h45p: Triển khai dạy mô hình 2 buổi / ngày, học T. Anh Dyned, APoLLo, dạy nghề khối 8, HN 
	HT
HT



HP
HP



HP

	HP,TPT,GVCN
HT,TPT,GVCN

HT,TPT, NVY Tế,
GVCN

HP,TPT, Y tế, 
HT,TTCM



HT,GVBM


	Thứ ba
8/9/2015
	Trên lớp
Phòng HĐ
	+ 7h45p: Học TKB
+7h30p: PGD KT tình hình thực hiện nhiệm vụ đầu năm
+ 13h45p: Học TKB
	HP
HT

HP
	HT,GVBM,NT,TT
GVCN
HP, VP, CTCĐ


HT,GVBM

	Thứ tư
9/9/ 2015
	Tại trường

MN Hoa Thủy Tiên



	+ 7h45p: Học TKB
+7h30p: PGD KT tình hình thực hiện nhiệm vụ đầu năm
+ 13h45p: Học TKB
+14h: Họp GBHT các cấp MN,TH,THCS 
	HP
HT
HT
HP
HT
	HT,GVBM,NT,TT
GVCN
HP,VP,CTCĐ,
PGD

HT,GVBM

HP,PGD

	Thứ năm 10/9/ 2015
	Tại trường PGD
Tại trường

	+ 7h45p: - Học TKB
+8h30p :GBHT THCS
+Nộp KHNH,KHKTNB về PGD
+ 13h45p: Học TKB
	HP
HT
HT
HP
	HT,VP

HP,PGD
HP,VP
HT,GVBM

	Thứ sáu 11/9/2015
	Tại lớp




Phòng họp
	+ 7h45p: Học TKB
+ 11h5 p:Dạy NGLL 
+ 13h45p: Học TKB
+ 15h30p: GV  SHCM,thống nhất ND giảng dạy tuần 5, tuần 6
+16h15p: Họp giao ban liên tịch hẹp
	        HP
        HP
        HT
HP

HT
	HT,GVCN

HT,GVCN

HP, GVBM

HT, TTCM,
GVBM

TPT,CĐ, chi đoàn,TKHĐ, KT

	 Thứ bảy
12/9/2015
	Tại trường

	+ 7h45p: Học TKB

+13h45p: học TKB
+16h30: Họp BGH,GVCN,TBPH chuẩn bị cho họp PHHS đầu năm
	HP

HP
HT
	HT,TT,NTCM


HT,GVBM

HP,GVCN, TBPH

	13/9/2015
	Tại trường 
	Họp phụ huynh học sinh đầu năm
	HT
	HP,GVCN, VP,TQ

	                                                              Đức Giang, ngày  5  tháng 9  năm 2015
                                                              Người lập kế hoạch




                                                        Mai Thị Lan
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